
Stellenangebot

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum sofortigen Einstieg in Vollzeit eine(n) 

Arbeitsvorbereiter*in (m/w/d)

Freuen Sie sich auf Ihren Einstieg in ein anspruchsvolles und motivierendes Arbeitsumfeld.

Zu Ihren Arbeiten zählen:

- eigenverantwortliche Arbeitsvorbereitung und Erstellen der Papiere für die Auftragsabwicklung nach 
Bestelleingang des Kunden

- Erstellen und Pflegen von Terminplänen, Soll-/Ist-Termin Abgleich
- Teilnahme an Projektsitzungen
- zentrale Schnittstelle und Koordination zwischen Kunde/Lieferant/Außendienst
- Ihr elektrotechnischer Background macht Sie zu einem geschätzten Ansprechpartner unserer 

Kunden und Kollegen
- Erfassung, Kontrolle und Änderung von Stammdaten, Erstellen von Arbeitsplänen, 

Stammdatenpflege für Artikel, Lieferanten, Konditionen und Einkaufspreise
- Berücksichtigung der Fehlteilsituation, Kapazität und Kundenbedarf
- Nachtragszuarbeitung
- Berücksichtigung der Fehlteilsituation in Bezug auf Liefertermine
- Betreuung / Organisation von Projekten 
- Unterstützung in der Angebotsvorbereitung

Wir wünschen uns von Ihnen:

- Sie sind Techniker oder Meister in einem elektrotechnischen Beruf bevorzugt mit 
betriebswirtschaftlicher Zusatzausbildung

- E-Plan / Schaltpläne / technische Zeichnungen und Datenblätter sind Ihnen sehr vertraut
- Sie haben erste Erfahrung im Bereich Arbeitsvorbereitung 
- Kommunikationsstärke und Organisationstalent zeichnen Sie aus
- Sie bringen erste Erfahrungen im Umgang mit ERP-Systemen sowie MS Office mit
- Sicheres und verbindliches Auftreten sowie eine selbstständige und strukturierte sorgfältige 

Arbeitsweise sind selbstverständlich für Sie
- Sie denken und handeln unternehmerisch
- Sie besitzen ausgeprägte Teamfähigkeit und Flexibilität
- Sie verfügen über verhandlungssichere Deutschkenntnisse

Es erwarten Sie:

- abwechslungsreiche Aufgaben in einem motivierten und erfolgreichen Team
- eigenverantwortliches Arbeiten
- ein sicherer Arbeitsplatz mit sehr gutem Arbeitsklima

WOLFGANG BÖCK
Schaltanlagenbau

Bewerben Sie sich bitte gleich! Wir freuen uns auf Sie!

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Unterlagen inklusive Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihres Wunschgehalts, möglichst 
per E-Mail an:w.boeck@boeck-schaltanlagen.eu

oder per Post an:

Wolfgang Böck Schaltanlagenbau 
z.Hd. Herrn Wolfgang Böck
Dieselstraße 10
87448 Waltenhofen-Lanzen




